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lhre Funktionen als Data Owner in migRaven.24/7

Lieber Data Owner,

Ihr IT-Administrator hat Sie im migRaven.24/7 System flir ein oder mehrere Verzeichnisse als
Data Owner gesetzt. Als sog. ,Eigentiimer der Daten” stehen Ihnen in der Webansicht von
migRaven.24/7 diese Funktionen zur Verfligung:

migRaven.24/7 Startansicht (HOME) auf dem Webclient

o Ubersicht iiber Ihre Data Owner Verzeichnisse / Projekte

e Zuriick auf die Startansicht mit HOME

Mit Folder Self Service neue Verzeichnisse erstellen:

e Eine Vorlage auswahlen

e Verzeichnis benennen

e Verzeichnisverantwortlichen eintragen

e Mitarbeiter auf das Verzeichnis berechtigen
e Weitere Einstellungen

e Kommentar hinterlassen

e Angaben sichern! Bzw. ERSTELLEN

Einstellungen von Verzeichnissen andern:

e Verzeichnisverantwortliche andern (hinzufiigen / I6schen)
e Weitere Mitarbeiter auf das Verzeichnis berechtigen
e Mitarbeiter Zugriffsrechte entziehen

e Verzeichnislaufzeit verlangern
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migRaven.24/7 Startansicht (HOME)

Ubersicht iiber Ihre Data Owner Verzeichnisse / Projekte

Auf der Startansicht zeigt Ihnen migRaven.24/7 alle relevanten Projekte an, fiir die Sie als Data
Owner benannt sind. In der Spalte ,Zielpfad” sehen Sie den vollstdndigen Verzeichnisnamen.

jf migRaven

Willkommen t.kromes

Projekte: 11
-+ VERZEICHNIS ERSTELLEN
Projektbezeichnung T Zielpfad
T Austausch WWad\Public\Austausch'Joachim
T Austausch Wad\Public\Austausch'_zum_Archiv
T Filer \hadpublic\filer\9 Buchhaltung\Angebot
T Filer \iadypublic\filer\9 Buchhaltung\Ausgang
T Filer \\ad\public\filer\2 Produkte Hersteller\Er
T Filer \\adypublic\filer\8 Marketing\Projekte
T Filer \had\public\filer\& Marketing\PR
T Filer \\ad\public\filer\& Marketing\Newsletter

Ein Projekt/Verzeichnis auswahlen:

Klicken Sie auf das blaue Treeview-Symbol, um ein bestimmtes Projekt auszuwahlen.

ﬂ migRaven

Willkommen t.kromes

Projekte: 11
l" VERZEICHNIS ERSTELLE
i Projektbezeichnung Y Zielpfad
% E]‘A\Jstaqsm \\ad\Public\Austausch\)oachim
[z Austausch \\ad\Public\Austausch\_zum_Archiv

Im nachsten Schritt gelangen Sie zum ausgewahlten Verzeichnis in der Ansicht
»Ausgangszustand”:
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ﬂ migRaven

Ausgangszustand
Stand vorn: 2019-06-28 10:17:16

Diagrammmodus: E Detailinfo
p——

-

Ll
I~

0 angezeigt

41 » \\ad\Public\Austausch\Joachim

Benutzemamd

& B 8

Zuriick auf die Startansicht (HOME)

Sie gelangen stets zuriick zur Startansicht, wenn Sie in der linken Bedienleiste auf das blaue
»Haus-Symbol“ klicken.

jf migRaven

Ausgangszustand
Stand vom: 2019-06-28 10:17:16

Diagrammmodus: GROBE lANZAH.

Benutzer | Name

R Kk

41 » \\ad\Public\Austausch\Joachim

2
@
&
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Mit Folder Self Service ein neues Verzeichnis erstellen

Verzeichnis erstellen / Meniioptionen einblenden

Klicken Sie auf ,Verzeichnis erstellen” um einen neuen Ordner anzulegen und die Zugriffe fir
andere Mitarbeiter auf diesen neuen Ordner einzurichten:

,ET migRaven

Willkommen t.kromes

Projekte: 11
[ T ‘-."EF':."II(HI.IH"El‘-':IIE'.L
™~
Projektbezeichnung Y Zielpfad
T= Austausch \\ad\Public\Austausch\Joachim
T Austausch \\ad\Public\Austausch'_zum_Archiv

Es 6ffnet sich auf der rechten Seite ein Mend, unter dem Sie die verschiedenen Optionen fiir das

neue Verzeichnis angezeigt bekommen:

— \/erzeichnis erstellen

Bitte fullen Sie alle mit * markierten Pflichtfelder aus.

Verwendete Vorlage

Zielpfad Austausch Vorlage - 12 Tage Léschung

X Beschreibung der Vorlage:
\\ad\Public\Austausch\Benutzerhandbuch
Vorlage fur \\ad\Public\Austausch

\\ad\Public\Austausch\Joachim Pfad:

\\ad\Public\Austausch\
\\ad\Public\Austausch\_zum_Archiv

Vergeben Sie hier einen Verzeichnisnamen

\\ad\public\filer\9 Buchhaltung\Angebote

* T yaas g £ ruge
\\ad\public\file\9 Buchhalturig\Ausganall Andere/-r Verzeichnisverantwortliche/-r

Es muss mindestens ein Konto ausgewahlt werden.
\\ad\public\filer\2 Produkte Hersteller\Entw

Konto suchen
\\ad\public\filer\8§ Marketing\Projekte
Auf dem neuen Verzeichnis zu berechtigende Konten
\\ad\public\filer\8 Marketing\PR

\\ad\public\filer\8 Marketing\Newsletter Weitere Einstellu ngen

1 anfrait in Tanan: € Nz
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Eine Vorlage auswahlen / andern

Wenn Sie ein neues Verzeichnis erstellen, ist standardmalig eine Vorlage ausgewahlt. Im
folgenden Beispiel wird die Vorlage ,Austausch Vorlage — 12 Tage Léschung” verwendet.

Verzeichnis erstellen

=P Verwendete Vorlage

Austausch Vorlage - 12 Tage Léschung v

Beschreibung der Vorlage:

Vorlage far \\ad\Public\Austausch

Pfad:

\\ad\Public\Austausch\

Vergeben Sie hier einen Verzeichnisnamen

Wenn Sie eine andere Vorlage fiir lhren neuen Ordner verwenden wollen, klicken Sie in das
Vorlagenfenster. Damit 6ffnen Sie die Auswahl an Vorlagen:

Verzeichnis erstellen

Bitte fullen Sie alle mit * markierten Pflichtfelder aus.

Verwendete Vorlage

Austausch Vorlage - 12 Tage Léschung /\

Austausch Vorlage - 12 Tage Loschung
. interne-Prozesse
Projekte - ohne Léschung

Austausch Standort Berlin
\\@a\FUDIICYAUSTaUSCNY

Vergeben Sie hier einen Verzeichnisnamen

Jetzt haben Sie die Mdglichkeit eine fiir Sie geeignete Vorlage auszuwahlen, die Sie fir das neu
anzulegende Verzeichnis verwenden mochten.
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Verzeichnis benennen

Geben Sie im nachsten Schritt dem neuen Verzeichnis einen Namen.

Verzeichnis erstellen X

Verwendete Vorlage

Austausch Vorlage - 12 Tage Ldschung A\

Beschreibung der Vorlage:

Vorlage fur \\ad\Public\Austausch

Pfad:

\\ad\Public\Austausch\

== Vergeben Sie hier einen Verzeichnisnamen

Tippen Sie diesen in das Feld, wie im folgenden Beispiel ,Benutzerhandbuch®:

Verzeichnis erstellen |

Verwendete Vorlage

Austausch Vorlage - 12 Tage Loéschung A4

Beschreibung der Vorlage:

Vorlage fur \\ad\Public\Austausch

Pfad:

\\ad\Public\Austausch\

—P‘ Benutzerhandbuch

Der Ordner den Sie neu anlegen, wird an den angezeigten Verzeichnispfad gehangt. In diesem
Beispiel wiirde der Pfad nach Erzeugen des neuen Verzeichnisses
\\ad\Public\Austausch\Benutzerhandbuch lauten.
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ﬁ migRaven

Verzeichnisverantwortlichen eintragen

Beim Anlegen eines neuen Ordners werden Sie gleichzeitig als Verzeichnisverantwortlicher
gesetzt. Ihr Benutzername wird automatisch angezeigt.

* Andere/-r Verzeichnisverantwortliche/-r
Es muss mindestens ein Konto ausgewihlt werden.

=P test kromes X Konto suchen

Auf dem neuen Verzeichnis zu berechtigende Konten
Lesen und Ausfuhren

Konto suchen
Andern plus

test kromes X Konto suchen

Sie kdnnen einen weiteren Mitarbeiter als Verantwortlichen bestimmen. Tippen Sie hierzu den
Benutzernamen der Kollegin oder des Kollegen ein und warten Sie, bis migRaven.24/7 lhnen

einen entsprechenden Vorschlag unterbreitet. Wahlen Sie mit Klick in die blaue Flache diesen
aus.

* Andere/-r Verzeichnisverantwortliche/-r

Es muss mindestens ein Konto ausgewadhlt werden.

test kromes X [osephing

Josephine brunner
cn=josephine brunner,ou=useraccounts,ou=resources,ou=berlin dc=ad dc=aikux,dc=com
AUT UETIT TIEUETT VETLZETUTITITS £U UEIUL[ILIHUHU’:‘ MOTTLETI

Lesen und Ausfiihren

Konto suchen

Der zusatzliche verantwortliche Benutzer wird in das System ibernommen und erhalt
automatisch ,Andern plus“-Rechte auf das neue Verzeichnis:
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Tel.: +49 (30) 8095010-40 | www.migraven.com | info@migraven.com Seite 8 von 20



ﬂ migRaven

* Andere/-r Verzeichnisverantwortliche/-r

Es muss mindestens ein Konto ausgew3hlt werden.

test kromes »&p-| josephine brunner X | Konto suchen

Auf dem neuen Verzeichnis zu berechtigende Konten

Lesen und Ausflihren

Konto suchen

Andern plus

test kromes

josephine brunner X JKonto suchen

Mitarbeiter auf das Verzeichnis berechtigen

Sie kdnnen nun angeben, wer ,Lesen und Ausfiihren“-Rechte bzw. ,Andern plus“-Rechte auf den
neuen Ordner erhalten soll. Gehen Sie hier genauso vor, wie beim Anlegen eines zusatzlichen
Verzeichnisverantwortlichen: Benutzernamen eintippen — Vorschlag des Systems abwarten und
dann auswabhlen.

Verzeichnis erstellen ’

Es muss mindestens ein Konto ausgewihlt werden.

test kromes

Auf dem neuen Verzeichnis zu berechtigende Konten

Lesen und Ausfihren

torsten blatt > | sandra ’ﬁ

Andern plus

test kromes

> | josephine brunner > Konto suchen

> | josephine brunner > Konto suchen
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Weitere Einstellungen / Verfallsdatum angeben

In migRaven.24/7 kdnnen Sie zeitgleich mit dem Erstellen auch eine Laufzeit fiir das neue
Verzeichnis bestimmen. Das ist beispielsweise sinnvoll bei Ordnern zum Austausch von
Dateien, die Sie nur kurze Zeit benétigen. Damit diese neu angelegten Verzeichnisse langfristig
nicht die gesamte Dateiablage belasten, sollte von lhnen direkt ein Verfallsdatum angegeben
werden.

Damit sichergestellt ist, dass Sie den Ordner samt Inhalten wirklich nicht mehr bendétigen,
werden Sie vor dem Ende der Laufzeit per Email informiert. So kénnen Sie ggf. die Laufzeit
wieder verlangern.

Klicken Sie in die Auswahl und bestimmen Sie so die Laufzeit in Tagen fiir das neu anzulegende
Verzeichnis.

Weitere Einstellungen

Laufzeit in Tagen: | § A

E-Mail-Benachr 3 nach erfolgreicher Erstellung
2

3
* Kommentar

10

11
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Einen Kommentar hinterlassen

Nutzen Sie die Moglichkeit mit dem Kommentarfeld lhre am neuen Verzeichnis beteiligten
Kolleginnen und Kollegen zu informieren. Diese erhalten Ihre Nachricht direkt als Email. Erklaren
Sie beispielsweise kurz, fiir welchen Zweck Sie den neuen Ordner anlegen.

* Kommentar

Hallo Frau Brunner, ich habe Sie fir dieses Verzeichnis zusatzlich als Verantwortliche benannt.
Lieber Torsten: du hast “Lesen und Ausfihren”-Zugriff auf diesen Austauschordner.

Viels Grile,
Joachim Kromes

01000

Ilhre Angaben sichern und ,Erstellen” klicken

Wichtig: damit lhre Einstellungen erhalten bleiben und das neue Verzeichnis wirklich erzeugt
wird, miissen Sie auf ERSTELLEN klicken.

* Kommentar

Hallo Frau Brunner, ich habe Sie fir dieses Verzeichnis zusatzlich als Verantwortliche benannt.

Lieber Torsten: du hast “Lesen und Ausfiihren"-Zugriff auf diesen Austauschordner.

Viele GrifBe,
Joachim Kromes

0/1000

=) ERSTELLEN SCHLIESSEN
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Nach einer kurzen Wartezeit springt die Ansicht automatisch auf die Startansicht zurick.
Sobald das neue Verzeichnis vom System eingelesen ist, wird es in der Ubersicht angezeigt.

ﬁ migRaven

Willkommen t.kromes

Projekte: 12

—+ VERZEICHNIS ERSTELLEN

Projektbezeichnung Y Zielpfad

e Austausch —’[ \\ad\Fuin(\Austausch‘\Behu!zerhandbuch]

\\ad\Public\Austausch\Joachim

T= Austausch

\\ad\Public\Austausch\_zum_Archiv

T Austausch
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Verzeichniseinstellungen andern

Ubersicht iiber Ihre Data Owner Verzeichnisse / Projekte

Auf der Startansicht (HOME) zeigt lhnen migRaven.24/7 alle Projekte an, fiir die Sie als Data
Owner benannt sind. In der Spalte ,Zielpfad” sehen Sie den vollstdndigen Verzeichnisnamen.
Wir bleiben bei dem Bespiel des zuvor erstellten Verzeichnisses Benutzerhandbuch.

,zT migRaven

Willkommen

Projekte: 7

~+ VERZEICHNIS ERSTELLEN

Projektbezeichnung Y | Zielpfad Y
T Austausch ‘Wad\PublichAustausch\Benutzerhandbuch =
Menii ,Berechtigungen und andere Einstellungen auf diesem Ordner
andern“ auswahlen
Am Ende der Spalte ,Zielpfad” befindet sich das Ordnersymbol mit einem Pluszeichen.
Klicken Sie auf dieses Symbol, um das Menii ,Verzeichniseinstellungen andern” zu 6ffnen.
ﬁ migRaven
Willkommen
Projekte: 7
-+ VERZEICHNIS ERSTELLEN
Projektbezeichnung w Zielpfad w
e Austausch \\ad\Public\Austausch\Benutzerhandbuch
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Es offnet sich auf der rechten Seite das Meni, unter dem die aktuellen Einstellungen auf das
ausgewahlte Verzeichnis eingesehen werden kdnnen inklusiver aller bisherigen Kommentare.

Zielpfad

WSadiyPublic\Austausch\te

ad\Public\Austausch'te

WadiPublic\Austausch\Te

\adPublic\Austausch'Bi

\\ad.aikux.com\Public\ini

\\adpublic\projekte\stor

\adypublic\projekte\Wel

—) \/erzeichniseinstellungen dndern

Bitte fullen Sie alle mit * markierten Pflichtfelder aus.

Pfad:

Wad\Public\Austausch\Benutzerhandbuch

* Andere/-r Verzeichnisverantwortliche/-r

Es muss mindestens ein Konto ausgewshlt werden.

test kromes > josephine brunner > Konto suchen

Berechtigte Konten
Lesen und Ausfihren

torsten blatt X = sandra stange X = Konto suchen
Andern plus

test kromes >  josephine brunner X Konto suchen

Weitere Einstellungen

Verzeichnisverantwortliche hinzufiigen bzw. loschen

Sie kdnnen einen weiteren Mitarbeiter als Verzeichnisverantwortlichen bestimmen. Tippen Sie
hierzu den Benutzernamen der Kollegin oder des Kollegen ein und warten Sie, bis

migRaven.24/7 Ihnen einen entsprechenden Vorschlag unterbreitet. Wahlen Sie mit Klick in die
blaue Flache diesen aus.

Der zusatzliche verantwortliche Benutzer wird in das System tibernommen und erhalt
automatisch ,Andern plus“-Rechte auf das neue Verzeichnis:
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* Andere/-r Verzeichnisverantwortliche/-r

Es muss mindestens ein Konto ausgewihlt werden.

Berechtigte Konten
Lesen und Ausfihren

torsten blatt X = sandra stange X Konto suchen
Andern plus

test kromes ¥  josephine brunner 3  Konto suchen

test kromes <  josephine brunner 3 | hans peter ——

Soll ein Mitarbeiter nicht mehr als Verzeichnisverantwortlicher berechtigt sein, konnen Sie das
entsprechende Konto mit Klick auf das Kreuz entfernen. Automatisch wird das Konto auch bei

den ,Andern-plus“-Rechten entfernt.

* Andere/-r Verzeichnisverantwortliche/-r

Es muss mindestens ein Konto ausgewihlt werden.

test kromes X josephine brunnef 3 | Konto suchen

Berechtigte Konten

Lesen und Ausfihren
torsten blatt ¢ sandra stange X Konto suchen
Andern plus

test kromes X josephine brunner X Konto suchen

migRaven GmbH | Alt-Moabit 59-61 | 10555 Berlin | GF: Thomas Gomell
Tel.: +49 (30) 8095010-40 | www.migraven.com | info@migraven.com

Seite 15 von 20



/ﬁ migRaven

* Andere/-r Verzeichnisverantwortliche/-r

Es muss mindestens ein Konto ausgewihlt werden.

test kromes 3 Konto suchen

\

Berechtigte Konten
Lesen und Ausfihren

torsten blatt X sandra stange X Konto suchen

Andern plus

test kromes ¥  Konto suchen

N

migRaven GmbH | Alt-Moabit 59-61 | 10555 Berlin | GF: Thomas Gomell
Tel.: +49 (30) 8095010-40 | www.migraven.com | info@migraven.com

Seite 16 von 20



X migRaven

Berechtigte Konten hinzufiigen bzw. 16schen

Sie kénnen auch weitere Mitarbeiter angeben, die ,Lesen und Ausfiihren“-Rechte bzw. ,Andern
plus“-Rechte auf den neuen Ordner erhalten sollen. Gehen Sie hier genauso vor, wie beim
Anlegen eines zusatzlichen Verzeichnisverantwortlichen: Benutzernamen eintippen — Vorschlag
des Systems abwarten und dann auswahlen.

* Andere/-r Verzeichnisverantwortliche/-r
Es muss mindestens ein Konto ausgewihlt werden.

test kromes >} josephine brunner Konto suchen

Berechtigte Konten
Lesen und Ausfihren

torsten blatt X  sandra stange X | hans-pet C—

Andern plus

test kromes X josephine brunner X  Konto suchen

Beim L&schen von Konten mit Berechtigungen ,Lesen und Ausfiihren” bzw. ,Andern plus” gehen
Sie ebenfalls genauso vor, wie beim Entfernen einen Verzeichnisverantwortlichen: Mit Klick auf
das X des Kontos entfernen Sie den Mitarbeiter / die Mitarbeiterin von der Zugriffsberechtigung.

Berechtigte Konten

Lesen und Ausfihren

torsten blatt X  sandra stangqd X | Konto suchen

Andern plus

test kromes »  josephine brunner X  Konto suchen
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Weitere Einstellungen / Laufzeit verlangern

In migRaven.24/7 kdnnen Sie auch die Laufzeit Ihres Verzeichnisses verlangern, vorausgesetzt
der Administrator hat diese Option bei Erstellung der verwendeten Verzeichnisvorlage aktiviert.

Klicken Sie dazu auf ,Laufzeit verlangern®.

Berechtigte Konten
Lesen und Ausfilhren

torsten blatt X  Konto suchen
Andern plus

test kromes >  josephine brunner Konto suchen

Weitere Einstellungen

|:| Laufzeit verlangern

Nun wabhlen Sie die gewiinschte neue Laufzeit in Tagen in dem Drop Down Menii aus. Unterhalb
des Drop Down Meniis kdnnen Sie einsehen, wie oft bereits die Laufzeit verlangert wurden und
wie hoch die maximale Anzahl der moglichen Verlangerungen betragt.

Weitere Einstellungen

Meue Laufzeit in Tagen: 7

Anzahl der Verlangerungen: 0 \

Maximale Anzahl der méglichen Verlangerungen: 1
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Einen Kommentar hinterlassen

Nutzen Sie die Moglichkeit mit dem Kommentarfeld alle am Verzeichnis beteiligten Kolleginnen
und Kollegen iiber die Anderungen zu informieren. Diese erhalten Inren Kommentar direkt als
Email. Erklaren Sie beispielsweise kurz, fir welchen Zweck Sie neue Kollegen auf das
Verzeichnis berechtigt haben.

* Kommentar zum Verzeichnis

Hallo Team,

das Projekt erforderte folgende Veranderungen, die ich wiefolgt vargenommen habe:

Hansz-Peter: Du bist nun ein weiterer Verzeichnisverantwortlicher

Fr. Brunner: Da 5ie das Team wechseln, habe ich lhre Zugriffsberechtigungen als
Werzeichnisverantwortliche gel&scht.

5andra: Da du in einem anderen Projekiteam sein wirst, habe ich auch Dir die Lesen und Ausflihren-
Rechte entzogen.

Viele GriBe,
Joachim Kromes -

ANDERUNGEN SPEICHERN SCHLIESSEN

Ihre Angaben sichern und ,Anderungen speichern” klicken

Wichtig: Damit Ihre Anderungen iibernommen werden, miissen Sie auf ,ANDERUNGEN
SPEICHERN" klicken.

* Kommentar zum Verzeichnis

Hzallo Team,

das Projekt erforderte folgende Veranderungen, die ich wiefelgt vargenommen habe:

Hansz-Peter: Du bist nun ein weiterer Verzeichnisverantwortlicher

Fr. Brunner: Da Sie das Team wechseln, habe ich lhre Zugriffsberechtigungen als
Werzeichnisverantwortliche gel&scht.

5andra: Da du in einem anderen Projekiteam sein wirst, habe ich auch Dir die Lesen und Ausflihren-
Rechte entzogen.

Viele GriBe,
Joachim Kromes -

| ANDERUNGEN SPEICHERN l SCHLIESSEN
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Support durch migRaven Mitarbeiter

Haben Sie noch weitere Fragen zum Arbeiten mit dem migRaven.24/7 Webclient? Oder
brauchen Sie Unterstlitzung bei einem Bearbeitungsschritt? Unser migRaven.24/7-Support steht
Ihnen gerne zur Verfligung:

Montag bis Freitag, 09:00 bis 18:00 Uhr.

Kontakt:
Email: support@migraven.com

Tel:  030/80 950 10-44
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